ErsTE Schritte

RUCKGANGIG und WIE-
DERHOLEN

Q

w
Die Symbolleiste fir
Schnellzugriff kann bei
Bedarf um Symbole
erweitert werden

jpmio

CHERN und RUCKGANGIG, bzw. WIEDERHOLEN, sie kann aber bei Bedarf um weitere
Befehle erganzt werden.

Riickgangig

Mit der Schaltflaiche RUCKGANGIG kdnnen Bearbeitungsschritte anschlieBend wie-
der ruckgangig gemacht werden. In einigen Fallen kénnen Sie nacheinander auch
mehrere Schritte rickgéngig machen, indem Sie mehrmals auf die Schaltflache
klicken. Haben Sie versehentlich zu viele Schritte riickgangig gemacht, dann ver-
wenden Sie die Schaltflache WIEDERHOLEN.

Nicht alle Aktionen kénnen in Access riickgangig gemacht werden!

Die Symbolleiste anpassen

Sie kénnen die Symbolleiste fur den Schnellzugriff anpassen, d.h. um weitere
Schaltflachen beliebig erganzen. Klicken Sie dazu am rechten Ende dieser Sym-
bolleiste auf die Schaltflache SYMBOLLEISTE FUR DEN SCHNELLZUGRIFF ANPASSEN und
aktivieren Sie durch Anklicken die gewlinschten Befehle.

A9 - Iz

Start [:;")ymbolleiste fiir den Schnellzugriff anpassen

Meu

Offnen
Ansicht v

Speichern
Ansichten| Zwischena E-Mail
Schnelldruck
Seitenansicht
Rechtschreibung
v | Rickgingig
v | Wiederholen
Modus
Alle aktualisieren
Alle synchraonisieren
Weitere Befehle..

Unter dem Mendband anzeigen

1.6. Zusammenfassung

o Bei der Erstellung einer neuen Access-Datenbank kénnen Sie entweder mit
einer leeren Datenbank beginnen oder auf eine Vorlage zurtickgreifen. Vorla-
gen sind vollstdndige Datenbanken, in die Sie nur noch Daten eingeben mus-
sen.

e Eine Access-Datenbank besteht aus verschiedenen Datenbankobjekten. Ta-
bellen speichern Daten und sind somit die wichtigsten Objekte. Abfragen fil-
tern und werten Daten aus. Formulare dienen zur komfortablen Dateneingabe
und Anzeige am Bildschirm. Berichte bereiten die Daten fur Ausdrucke in op-
tisch ansprechender Form auf.

o Der Navigationsbereich listet alle Datenbankobjekte auf. Jedes Datenbankob-
jekt verfugt, abhangig vom Typ Uber mehrere Ansichten, Sie werden mit Dop-
pelklick gedffnet und koénnen Uber die SchlieBen-Schaltflache wieder
geschlossen werden. Mehrere gleichzeitig getffnete Objekte werden in Regis-
tern angeordnet.
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2. Datenbankgrundlagen

In dieser Lektion lernen Sie...

e Allgemeiner Aufbau und Funktionsweise einer relationalen Datenbank
¢ Vorgehensweise beim Datenbankentwurf

e Tabellen normalisieren

Was Sie flr diese Lektion wissen sollten:
e Bestandteile einer Access-Datenbank

Bevor Sie mit der Arbeit an einer Datenbank beginnen, sollten Sie sich mit der
Funktionsweise und dem Aufbau von Datenbanken néher befassen. Im Gegensatz
zu einfachen Listen, die Sie beispielsweise auch mit Microsoft Excel erstellen kon-
nen, sollten Sie eine Access-Datenbank sorgféltig planen, so lassen sich spatere
Probleme vermeiden.

2.1. Datenbankmodelle

Was ist eine Datenbank?

Datenbanken werden heute in fast allen Bereichen eingesetzt, so verwenden Ban-
ken und Versicherungen beispielsweise Datenbanken zur Speicherung von Kun-
dendaten, sowie von Kontobewegungen. Auch ERP-Systeme (Enterprise
Resource Planning), die zur Unterstitzung von Ressourcenplanungen in Unter-
nehmen eingesetzt werden, basieren auf Datenbanken. Weitere Beispiele sind
Suchmaschinen im Internet, wie Google. In der Theorie versteht man unter einer
Datenbank (engl. database) eine Sammlung von Daten die logisch zusammenge-
hdéren. Zur Verwaltung einer Datenbank wird ein Datenbankmanagementsystem
(DBMS) bendtigt, das die interne Speicherung der Daten organisiert. Zu den wich-
tigsten Aufgaben eines Datenbankmanagementsystems gehért neben der Daten-
speicherung auch die Datensicherheit, also Schutz gegen Datenverlust und
unerlaubte Zugriffe, sowie Gewahrleistung der Datenintegritat.

Datenbankmodelle

Die Art und Weise, wie die Daten gespeichert und intern verwaltet werden, be-
zeichnet man als Datenbankmodell. Neben den beiden wichtigsten, dem hierar-
chischen und dem relationalen Datenbankmodell gibt es noch eine Reihe weiterer
Formen, die hier nicht ndher beschrieben werden.

Hierarchisches Datenbankmodell

Das hierarchische Datenbankmodell ist das alteste
Datenbankmodell, es bildet die reale Welt in einer
starren, hierarchischen Baumstruktur ab. Die Daten
werden in Datensatzen gespeichert und stehen in so
genannten Eltern-Kind-Beziehungen zueinander.

Verknuipfungen Uber mehrere Ebenen sind bei diesem Modell nicht méglich. Die
Auszeichnungssprache XML (Extensible Markup Language) verwendet beispiels-
weise zur Beschreibung von Daten eine solche hierarchische Struktur.

Das Datenbankmodell
steuert die Datenver-
waltung

Beispiel XML

19



DATENBANKGRUNDLAGEN

SQL: Abfragesprache
far relationale Daten-
banken

Daten werden in Tabel-
len gespeichert

Beispiel Kundentabelle

Ein Priméarschlussel
stellt ein eindeutiges
Merkmal fir Datensatze
dar

Relationales Datenbankmodell

Das relationale Datenbankmodell ist die bekannteste und haufigste Form einer
Datenbank. Fur Abfragen in relationalen Datenbanken wird meist die Datenbank-
Abfragesprache SQL (Structured Query Language) eingesetzt. Relationale Daten-
banken speichern die Daten in verteilten Tabellen die in Beziehung (Relation)
zueinander stehen. Im Gegensatz zu hierarchischen Datenbanken sind relationale
Datenbanken wesentlich flexibler. Auch Microsoft Access basiert auf dem relatio-
nalen Datenbankmodell, weitere bekannte relationale Datenbanksysteme sind
MySQL, Oracle Database und Paradox.

2.2. Funktionsweise relationaler Datenbanken

Access ist also eigentlich ein Datenbankmanagementsystem zur Erstellung und
Verwaltung relationaler Datenbanken, daher betrachten wir nun das relationale
Datenbankmodell etwas genauer.

Tabellen

Relationale Datenbanken speichern alle Informationen in verteilten Tabellen. Diese
Tabellen bilden Objekte (Entitaten) der realen Welt ab, jede Tabelle sollte immer
nur gleichartige und nicht redundante, also sich nicht wiederholende Daten enthal-
ten. Dies kdnnen beispielsweise Kunden eines Unternehmens, aber auch Pflanzen
oder Biicher sein. Eine Tabelle besteht aus mehreren Zeilen und Spalten, wobei
jede Zeile der Tabelle eine Einheit darstellt und als Datensatz bezeichnet wird.
Eine Tabelle mit 1.000 gespeicherten Kunden umfasst also 1.000 Datensétze. Die
Spalten der Tabelle werden als Datenfelder bezeichnet und speichern die ver-
schiedenen Eigenschaften, mit denen jeder Kunde néher beschrieben wird.

Kunden- Nach- Vorname Strasse PLZ Ort Geburts-
Nr. name datum
54233 Schén Uwe Feldweg 4 99999 | Musterhausen | 11.01.1982
54234 Sowitz Sabine Kirchenplatz 11 82024 | Taufkirchen 09.12.1966
54235 Achter Sven Bochumerstr. 9 45879 | Gelsenkirchen | 21.05.1978

Wichtige Begriffe:

Datensatz Ein Datensatz entspricht einer Zeile in einer Tabelle und bildet eine Einheit

Datenfeld Datenfelder bilden die Spalte einer Tabelle, sie enthalten Eigenschaften,
die jeden Datensatz naher beschreiben.

Primarschliissel

In einer relationalen Datenbank sollte jede Zeile einer Tabelle, also jeder Datensatz
eindeutig identifizierbar sein. Dies erreicht man mit Hilfe eines so genannten Pri-
marschlussels, der aus einer oder mehreren Spalten der Tabelle gebildet wird.
Jede Tabelle kann immer nur einen Primérschlissel enthalten. Eindeutig heiBt, in
einem Primarschlusselfeld darf innerhalb der Tabelle jeder Wert nur ein einziges
Mal vorkommen. Das Vorhandensein eines Primérschllssels stellt somit sicher,
dass bei der Auswahl eines Datensatzes auch wirklich der richtige Datensatz ge-
wahlt wurde. So kann es beispielsweise vorkommen, dass in einer Tabelle mit
Kundendaten mehrmals der Name "Muller" enthalten ist, eine Suche wirde somit
mehrere Datensétze liefern. Warde sich der Priméarschlissel aus Vorname und
Nachname zusammensetzen, dann kénnte auch in diesem Fall eine Suche nach
beispielsweise "Otto Muller" mehrere Datensatze als Ergebnis liefern. Wenn Sie
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nun den Primarschlissel noch um das Geburtsdatum erweitern, so wére dies im-
mer noch kein eindeutiges Merkmal und auBerdem ziemlich umsténdlich in der
Handhabung. Wesentlich einfacher und eindeutiger ist die Verwendung einer
Kundennummer als Primarschlussel. Eine Kontonummer ist ein weiteres Beispiel
flr einen Primarschlissel.

Es gibt keine festen Regeln, nach denen Sie ein Feld als Primarschltssel definie-
ren, aber die folgenden Punkte sollten Sie bei der Wahl eines Primarschlussels
bertcksichtigen:

¢ ein Primarschlissel sollte moglichst aus einer einzigen Spalte gebildet werden

e ein Primarschlussel sollte méglichst einfach sein und sich nur selten oder nie
andern

.u—'-—'
Primarschllssel wahlen

Beziehungen

In einer relationalen Datenbank werden Tabellen (ber Beziehungen (Relationen)  Beziehungen verbinden
miteinander verbunden. Grob vereinfacht kann man Beziehungen auch als Be- N relationalen Daten-

. . . . . . . banken die Tabellen
schreibung von gegenseitigen Abhangigkeiten der ijekte bezeichnen. Eine Be-  niteinander
ziehung zwischen zwei Tabellen wird Uber zwei Felder, die so genannten

SchlUsselfelder hergestellt.

Beispiel:

Die Tabelle Kunden speichert in einer Datenbank neben den Namen und Adres-
sen aller Kunden des Unternehmens auch noch die Nummer des zustandigen
AuBendienstmitarbeiters. Eine zweite Tabelle speichert die Namen und sonstigen
Daten der AuBendienstmitarbeiter, die Mitarbeiter-ID bildet den Primarschlussel.

Zwischen den beiden Tabellen Mitarbeiter und Kunden wird nun Uber das Feld
Mitarbeiter-ID eine Beziehung hergestellt. Dadurch kann fur jeden Kunden anhand
der Mitarbeiter-ID auch der Name des zustandigen Mitarbeiters aus der Tabelle
Mitarbeiter ermittelt werden. Da sich in der Tabelle Kunden das Feld Mitarbeiter-ID
auf den Primarschlissel der Tabelle Mitarbeiter bezieht, wird dieses Feld hier auch
als Fremdschlissel bezeichnet.

‘ Tabelle Kunden ‘ ‘ Tabelle Mitarbeiter ‘
‘ Kunden-Nr. Nachname Vorname Mitarb.-ID Mitarb.-ID Nachname ‘
54233 Schén Uwe 100 100 Sauer
54234 Sowitz Sabine 100 101 Limmelmann
54235 Achter Sven 102 102 Ackerknecht

Diese Art der Beziehung stellt eine so genannte 1:n Beziehung dar. Die Tabelle 1:n Beziehung
Mitarbeiter speichert jeden Mitarbeiter, bzw. jede Mitarbeiter-ID genau ein einziges

Mal (1). Da jeder Mitarbeiter gleich mehrere Kunden betreut, enthalt in der Tabelle

Kunden das Feld Mitarbeiter-ID auch jede Mitarbeiternummer mehrfach (n).

Indizes

Far die schnelle Suche und Sortierung in Datenbanken spielt der Index eine wich- :
tige qule. Daher sollten Sie fur. Felder,l d|§ Sie als Schlisselfeld Yerw_enQen, mmer Ein Thdox beschleunigt
auch einen Index anlegen. Gleiches gilt fur Felder nach denen Sie haufig sortieren i, ymfangreichen
oder suchen. Access legt fur jeden Index im Hintergrund eine Indextabelle mit  Tabellen Suche und
entsprechender Sortierung und Verweisen auf die jeweiligen Datensatze an. Fur Sortiervorgange

den Primarschlissel wird automatisch ein Index erstellt. Da bei Anderungen oder

Hinzufiigen von Datensatzen auch der Index aktualisiert wird, kdnnen sehr viele

Indizes in umfangreichen Datenbanken auch Verzégerungen bewirken.
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Datenredundanz =
Mehrfachspeicherung
von Daten

Beispiel Dateninkonsis-
tenz

=X

)
Normalisierung =
sinnvolle Aufteilung der
Daten in Tabellen

-y

Eine Tabellenspalte
darf nicht weiter zer-
legbar sein

2.3. Normalisierung von Datenbanken

Beim Anlegen einer Datenbank sollten Sie die Regeln der so genannten Normali-
sierung beachten, um spatere Fehler zu vermeiden.

Fehler in Datenbanken

Fehler in Datenbanken werden als Datenbankanomalien bezeichnet. Zu den
Hauptursachen zahlen vor allem Datenredundanz und Inkonsistenz der Daten.

Datenredundanz

Unter Redundanz versteht man die Mehrfachspeicherung von Informationen. Da-
tenredundanzen sind haufig fir Fehler im Datenbestand und einen héheren Spei-
cherbedarf verantwortlich und sollten daher beim Datenbankentwurf vermieden
werden. Datenredundanzen fuhren meist auch zu Dateninkonsistenz.

Dateninkonsistenz

Unter Inkonsistenz versteht man Widersprichlichkeit zwischen gespeicherten
Daten. Inkonsistenzen entstehen durch Anderungen an mehrfach gespeicherten,
also redundanten Daten. Wird beispielsweise in der unten abgebildeten Tabelle
Rechnungsposten der Preis der Luftmatratze mit der Artikelnummer 920056 geén-
dert, dann muss dies in der gesamten Tabelle passieren, was zu einem hohen
Verwaltungsaufwand und Fehlern fuhrt.

Tabelle Rechnungsposten

Posten-Nr. ‘ Artikel-Nr. ‘ Bezeichnung H Einzelpreis ‘
01 920056 Luftmatratze 8,30
02 028712 Schwimmflossen 21,90
03 771234 Taucherbrille 32,20
04 920056 Luftmatratze 9,20

Tabellen normalisieren

Diese Gesichtspunkte sollten Sie beim Datenbankentwurf, bzw. beim Anlegen von
Tabellen berlcksichtigen. Die Regeln der Normalisierung unterstiitzen Sie bei der
Beantwortung der wichtigsten Fragen beim Datenbankentwurf.

e Welche Tabellen werden benétigt?

e Welche Spalten soll eine Tabelle enthalten?

¢ Wie sehen die Beziehungen zwischen den Tabellen aus?

e Wie kann Mehrfachspeicherung von Daten vermieden werden?

Als Normalisierung bezeichnet man die sinnvolle Aufteilung der Daten in Tabellen
um die Datenbankstruktur zu optimieren und die oben genannten Probleme zu
vermeiden. Beim Anlegen von Tabellen sollten die drei nachfolgend beschriebe-
nen Normalformen bertcksichtigt werden.

Die erste Normalform

Die erste Normalform schreibt vor, dass eine Tabellenspalte nicht weiter zerlegbar
sein darf. Also benétigen Sie beispielsweise zwei Spalten (Datenfelder), um die
Postleitzahl und den Ort zu speichern, eine dritte Spalte ist fur das Land erforder-
lich. Eine Tabelle, die diese Bedingung erflllt, entspricht der ersten Normalform.
Diese Regel ist durchaus sinnvoll, da Sie eine Tabelle nur nach Spalten sortieren,
filtern und auswerten kénnen. Stellen Sie sich vor, Ihre Tabelle Rechnungen wirde
aussehen wie die Tabelle unten, alle verkauften Artikel befinden sich in einer ein-
zigen Spalte.
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!j Rechnungenl x
RechnungsNr ~ | KundenNr - | Datum -~ Artikel -
1 209 14.03.2010 5 Luftmatratzen, 3 Schwimmflossen, 2 Taucherbrillen
2 367 16.03.2010 2 Taucherbrillen
3 345 17.02.2010 15 Luftmatratzen, 8 Schwimmflossen, 20 Badewannenenten
4 299 17.02.2010 123 Badewannenenten, 20 Taucherbrillen
5 295 18.03.2010 5 Schwimmfligel

Alle Artikel und Mengen sind in einer einzigen Spalte gespeichert

Eine Auswertung Uber alle verkauften Artikel ware mit dieser Tabelle sehr schwie-
rig, da die Spalte Artikel sowohl Text als auch Mengenangaben und dartber hin-
aus auch mehrere Artikel enthalt. Als Abhilfe muissen Sie die Spalte Artikel
aufteilen. Allerdings bietet auch die zweite Tabelle unten keine zufriedenstellende
Lésung. Sie entspricht zwar der ersten Normalform, was aber tun, wenn ein Kunde
mehr als einen Artikel gekauft hat? Wie viele Artikel, bzw. Spalten sollen dann ma-
ximal berucksichtigt werden, 5, 10 oder 1007

|j Rechnungen2 x
I Rechnui - |KundenN - | Datum - |Anzah - Artikell - |Anzi - Artikel2 - |An: - Artikel3 -
i 209 14.03.2010 5 Luftmatratzen 3 Schwimmflossen 2 Taucherbrillen
2 367 16.03.2010 2 Taucherbrillen
3 345 17.03.2010 15 Luftmatratzen 8 Schwimmflossen 20 Badewannenenten
4 299 17.03.2010 123 Badewannenenten 20 Taucherbrillen
5 295 18.03.2010 5 Schwimmfligel

Menge und Artikelbezeichnung werden in getrennten Spalten gespeichert

Die nachste Tabelle unten entspricht ebenfalls der ersten Normalform und stellt
gleichzeitig eine bessere Losung dar, allerdings wird eine Spalte Position bendtigt,
die angibt, um welche Position auf der Rechnung es sich handelt. Die Spalten
Rechnungsnummer und Position bilden zusammen den Primarschllssel. Aller-
dings enthalt die Spalte Artikel die Artikelbezeichnung gleich mehrfach.

!j Rechnungen3 =
RechnungsNr - | Position - | KundenNr -| Datum - | Anzahl - Artikel -
1 1 209 14.03.2010 5 Luftmatratzen
1 2 209  14.03.2010 3 Schwimmflossen
1 3 209 14.03.2010 2 Taucherbrillen
2 1 367  16.03.2010 2 Taucherbrillen
3 1 345 17.03.2010 15 Luftmatratzen
3 2 345  17.03.2010 8 Schwimmflossen
3 3 345 17.03.2010 20 Badewannenenten
4 1 299 17.03.2010 123 Badewannenenten
4 2 293  17.03.2010 20 Taucherbrillen
5 1 295  18.03.2010 5 Schwimmflagel

Die Tabelle entspricht der ersten Normalform

Die zweite Normalform

Eine Tabelle ist in der zweiten Normalform, wenn sie der ersten Normalform ent-
spricht und gleichzeitig jede Spalte, die keine Schilisselspalte ist, vollstandig vom
gesamten Primérschlussel abhéngig ist.

Die oben abgebildete Tabelle entspricht nicht der zweiten Normalform. Der Pri-
marschlussel setzt sich zusammen aus Rechnungsnummer und Position, aber
nicht alle Spalten sind ausschlieBlich von dieser Kombination abhangig. Die Spal-
ten Kundennummer und Datum sind abhangig von der Rechnungsnummer, Arti-
kelanzahl und -bezeichnung dagegen von Rechnungsnummer und Position.
Damit die Bedingung der zweiten Normalform erfiillt ist, missen Sie den Inhalt der
Tabelle in zwei Tabellen aufteilen.

Die Tabelle Rechnungen besteht aus den Spalten Kundennummer und Datum, die
Rechnungsnummer bildet den Primarschlissel. Der Primarschlissel der zweiten
Tabelle Rechnungsposten setzt sich wieder zusammen aus Rechnungsnummer

Tabelle entspricht der
ersten Normalform

)

|

Jede Spalte hangt vom
Primarschlissel ab
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Die beiden Tabellen
entsprechen der zwei-
ten Normalform

Keine Abhangigkeit
zwischen Nichtschlls-
selfeldern

Die Tabellen entspre-
chen der dritten Nor-
malform

puie

und Position. Die beiden unten abgebildeten Tabellen entsprechen der zweiten
Normalform.

! j Rechnungsposten
RechnungsN - | Position - | Anzahl - Artikel -
1 1 5 Luftmatratzen
1 2 3 Schwimmflossen
1 3 2 Taucherbrillen
=] Rechnungen4 2 1 2 Taucherbrillen
RechnungsNr - | KundenNr - Datum - 3 1 15 Luftmatratzen
1 209 14.03.2010 3 2 8 Schwimmflossen
2 367 16.03.2010 3 3 20 Badewannenenten
3 345 17.03.2010 4 1 123 Badewannenenten
4 299 17.03.2010 4 2 20 Taucherbrillen
5 295 18.03.2010 5 1 5 Schwimmfligel
Tabelle Rechnungen Tabelle Rechnungsposten

Die dritte Normalform

Die dritte Normalform schreibt vor, dass es auch zwischen den einzelnen Nicht-
schlUsselfeldern keine Abhangigkeit geben darf. Die Tabelle Rechnungsposten
entspricht nicht der dritten Normalform, da die Spalte Artikel mit der Bezeichnung
nicht vom Primarschlissel abhangig ist, sondern von der Artikelnummer. Bei der
Eingabe kdnnte also versehentlich eine Artikelnummer zusammen mit dem fal-
schen Beschreibungstext eingegeben werden.

Dies lasst sich vermeiden, wenn Sie eine dritte Tabelle Artikel mit allen Artikeldaten
wie Bezeichnung und Preis verwenden. In dieser Tabelle bildet die Artikelnummer
den Primérschlissel, jeder Artikel ist nur einmal gespeichert und Anderungen, z.B.
Preisdnderungen brauchen nur ein einziges Mal vorgenommen werden. Die bei-
den Tabellen unten entsprechen der dritten Normalform.

! = Rechnungsposten2
RechnungsNr - | Position - | ArtikelNr - | Anzahl -

1 1 501 5
1 2 502| 3
1 3 503 2
2 1 503 2
3 1 501 15| |30 Atikel
3 2 502 8 ArtikelNum ~ | Artikelbezeichnung ~ | Einzelpreis -
3 3 509 20 501 Luftmatratze 12,90 €
4 1 509 123 502 Schwimmflosse 35,10 €
4 2 503 20 503 Taucherbrille 18,20 €
5 1 508 5 509 Badewannenente 2,90€

Tabelle Rechnungsposten Tabelle Artikel

2.4. Wie gehen Sie beim Datenbankentwurf vor?

Checkliste

Beginnen Sie nicht sofort mit Access und dem Anlegen von Tabellen. Nehmen Sie
erst Papier und Stift zur Hand und planen Sie Ihre Datenbank anhand der folgen-
den Checkliste.

e Was mochten Sie in lhrer Datenbank abbilden? Lernen Sie zuerst das System
genauer kennen.

¢ Notieren Sie in einer Liste, welche Vorgange dargestellt werden sollen.

¢ Notieren Sie, welche Daten eingegeben und gespeichert werden sollen. Wel-
che Daten bendtigen Sie fir Auswertungen?
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e In welcher Form sollen die Daten spéater gedruckt werden?

o Uberlegen Sie, welche Tabellen Sie benétigen und stellen Sie fir jede Tabelle
eine Liste aller erforderlichen Spalten zusammen.

e Legen Sie flr jede Tabelle einen Primarschliissel fest.

¢ In welcher Abhangigkeit stehen die Tabellen zueinander? Definieren Sie die
Beziehungen zwischen den Tabellen und fligen Sie FremdschlUssel in die Ta-
bellen ein.

. Uberprﬁfen Sie, ob Ihre Tabellen der ersten, zweiten und dritten Normalform
entsprechen oder ob Sie noch weitere Tabellen bendtigen.

o Erstellen Sie die Tabellen in Access und definieren Sie die Beziehungen.

Namensregeln

Bei der Entwicklung von Programmen und auch von Datenbanken wurden be-
stimmte Standards definiert. Dadurch lassen sich Datenbanken auch zu einem
spéateren Zeitpunkt oder von anderen Entwicklern leichter verstehen und nachvoll-
ziehen. Zur besseren Unterscheidung sollten daher den Namen aller Datenbank-
objekte Kirzel aus drei Buchstaben vorangestellt werden.

Datenbankobijekt Kiirzel engl. Bezeichnung
Tabellen tbl tables

Abfragen qry queries

Formulare frm forms

Berichte rpt reports

Makros mcr macros

Die Tabelle Rechnungen wirde also beispielsweise den Namen tblIRechnungen
oder tbl_Rechnungen erhalten. In manchen Unternehmen werden dem Namen
eines Datenbankobjekts auch noch die Initialen des Entwicklers hinzugeftigt.

2.5. Die Beispieldatenbank Bestellungen

Voriiberlegungen

In dieser Schulungsunterlage wird in Form von Ubungsaufgaben eine Datenbank
zur Erfassung und Speicherung von Kundenadressen erstellt, auBerdem soll auch
die Nachverfolgung der Kundenkontakte méglich sein. Eine weitere Funktion der
Datenbank soll es sein, Kundenbestellungen zu erfassen und zu verwalten.

Bevor Sie mit der Datenspeicherung beginnen, missen die Tabellen angelegt
werden und dazu sind einige VorUberlegungen erforderlich:

¢ Welche Tabellen und welche Spalten, bzw. Datenfelder bendtigen Sie?
e Welche Felder verwenden Sie als Primarschlussel?

e Wie sollen die Tabellen aufgeteilt und verknipft werden?

o Uber welche Felder sollen die Beziehungen hergestellt werden?

Unter Berlcksichtigung der ersten bis dritten Normalform werden in diesem Bei-
spiel die folgenden Tabellen bendétigt:

»
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juie

Zweck Tabelle Primarschliissel

Kundenadressen tblIKunden Kundennummer

Kundenkontakte nachverfolgen | tbINachverfolgung Kontaktnummer, fortlaufende
Nummer

Artikel, Bezeichnung und Preis tblArtikel Artikelnummer

Warengruppen tblWarengruppen Warengruppenschlussel

Bestellungen, Bestelldaten

tbIBestellung

Bestellnummer

Einzelne Bestellposten

tbiBestelldetails

Fortlaufende Nummer

Hinweis: Um das Beispiel médglichst Gbersichtlich zu halten, wurden einige Merk-
male wie beispielsweise unterschiedliche Steuersétze nicht bertcksichtigt. In der
Praxis dirfte also eine solche Datenbank erheblich umfangreicher ausfallen.

2.6. Zusammenfassung

Access ist eine Anwendung, mit der Datenbanken nach dem relationalen Da-
tenbankmodell erstellt und verwaltet werden. Relationale Datenbanken spei-
chern die Daten in verteilten Tabellen, die Uber Beziehungen (Relationen)
miteinander verknlpft sind.

Eine Zeile einer Tabelle beschreibt eine Einheit und wird als Datensatz be-
zeichnet. Die Spalten einer Tabelle werden auch als Datenfelder bezeichnet
und speichern Eigenschaften, die jede Einheit ndher beschreiben. Als Primér-
schlussel bezeichnet man dasjenige Feld einer Tabelle, das fur jeden Daten-
satz ein eindeutiges Merkmal enthalt, beispielsweise die Kundennummer.

Beziehungen werden Uber das Priméarschltsselfeld der Tabelle zum Fremd-
schlussel der zweiten Tabelle hergestellt. In den meisten Fallen handelt es
sich dabei um eine 1:n Beziehung, das bedeutet, dass jeder Datensatz der ei-
nen Tabelle mit mehreren Datensatzen der zweiten Tabelle verknupft ist.

Die Normalisierung gibt Regeln vor, nach denen die Daten in mehrere Tabel-
len aufgeteilt werden sollten. Durch die Normalisierung vermeiden Sie Fehler-
quellen in Datenbanken, wie Datenredundanz oder Dateninkonsistenz.

Bemerkungen:
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3. Tabellen erstellen

In dieser Lektion lernen Sie...

e Tabellen anlegen

e Im Tabellenentwurf arbeiten

e Primérschlissel und Indizes festlegen
e Typen und Eigenschaften von Feldern
¢ Nachschlagefelder erstellen

Was Sie flr diese Lektion wissen sollten:
e Erste Schritte mit Access
e Datenbankgrundlagen

Tabellen speichern Daten und bilden die Grundlage jeder Access-Datenbank.
StandardmaBig erstellt Access mit dem Anlegen einer neuen Datenbank eine neue
Tabelle und Sie kdnnten eigentlich mit der Dateneingabe beginnen. lhnen steht
aber mit der Entwurfsansicht auch noch eine zweite Méglichkeit zum Anlegen von
Tabellen zur Verfiigung. Auf eine weitere Mdglichkeit, die Verwendung von Share-
Point-Listen wird hier nicht ndher eingegangen. Sie dienen zur Erstellung von
Webdatenbanken die auf einem Server bereitgestellt und mit einem Webbrowser
(z.B. Microsoft Internet Explorer) verwendet werden.

3.1. Eine Tabelle in der Datenblattansicht erstellen

Spalten hinzufigen und Daten eingeben

Nach dem Erstellen und Speichern einer neuen, leeren Datenbank erstellt Access
eine leere Tabelle mit dem Namen Tabelle1 und 6ffnet diese Tabelle im Anzeige-
bereich in der so genannten Datenblattansicht. Die Datenblattansicht ist diejenige
Ansicht, in der Sie Daten eingeben und bearbeiten. Sollte keine Tabelle gedffnet
werden oder haben Sie die Tabelle versehentlich geschlossen, so klicken Sie auf
das Register ERSTELLEN und anschlieBend in der Gruppe TABELLEN auf TABELLE.

Alle Access-Objekte ¥ « || =1 Tabellel Erstellen
Suchen. ol ID ~ | Zum Hinzufiigen klicken ~ lil S j
\ =Y
Tabellen x || * {Neu) =
= Tabellel Tabelle Tabellenentwurf SharePoint-Listen
Tabellen
Eine neue Tabelle in der Datenblattansicht Neue Tabelle erstellen

Die Eingabe von Daten in der Datenblattansicht gleicht der Eingabe in einem Ex-
cel-Tabellenblatt.

o Die erste Spalte ist bereits mit der Uberschrift ID versehen, sie bildet gleichzei-
tig den Priméarschlussel der Tabelle. In dieser Spalte ist keine Eingabe mdg-
lich, wahrend der Eingabe werden die Datensatze automatisch fortlaufend
nummeriert.

e Ab der zweiten Spalte kdnnen Sie sofort mit der Eingabe beginnen. Méchten
Sie beispielsweise Adressen in der Tabelle speichern, so geben Sie einfach
den ersten Nachnamen ein. Durch Driicken der Eingabe-Taste oder der Tab-
Taste wird automatisch eine weitere Spalte hinzugefigt und der Cursor wan-

=

Tabelle
Tabelle erstellen
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